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Приложение 

к приказу от ________ № ___ 

  

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 
   

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 

информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах 

деятельности бюджетного учреждения. 

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и 

принципов, изложенных в следующих нормативных документах:  

– Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее – 

Закон 402-ФЗ) 

– Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – 

Приказ 256н) 

– Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные 

средства" (далее – Приказ 257н) 

– Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее 

– Приказ 258н) 

– Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение 

активов" (далее – Приказ 259н) 

– Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н) 

– Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н) 

– Приказ Минфина России от 06.06.2019г. № 85н "О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения". 

– Приказ Минфина России от 16.12. 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказ 

Минфина России от 23.12.2010 N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 

автономных учреждений и Инструкции по его применению" 

– Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – 

Приказ 52н) 

– Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о 

порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»  

– Приказ Минфина РФ от 31.08.2018 N 186н "О требованиях к составлению и 

утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности государственного 

(муниципального) учреждения". 
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- Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее 

– Приказ 32н). 

– Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний 

по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Приказ 49) 

– Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее – 

Указание 3210-У) 

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ  "Об электронной подписи". 

– Устав учреждения.         
 

Принципы ведения учета 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие 

по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным 

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 

157н). Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют:  

– На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, 

поименованный в Графике документооборота (Приложение 12 к настоящей Учетной 

политике) 

– На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист 

бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и поименованный в 

Графике документооборота (Приложение 12 к настоящей Учетной политике) 

Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к 

другому (п. 5 Закона 402-ФЗ). Изменения в Учетную политику принимаются приказом 

Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев (п. 6 Закона 402-ФЗ):  

– При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском 

учете, федеральными или отраслевыми стандартами 

– При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, 

применение которого приводит к повышению качества информации об объекте 

бухгалтерского учета 

– В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 

учреждения, который единолично несет ответственность за достоверность представления 

финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового 

результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период 

Основание: часть 1, п.2 части 8 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

 1.2. В соответствии с договором оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, 

бухгалтерский учет ведется муниципальным казенным учреждением "Централизованная 

бухгалтерия образовательных учреждений муниципального образования "Гагаринский 

район" Смоленской области" (далее МКУ ЦБ) – бухгалтерией, возглавляемым начальником 

МКУ ЦБ.  

 1.3. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих 

лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведет также МКУ ЦБ. 

 1.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно начальнику МКУ ЦБ и несет 

ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_112701/
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своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой 

и статистической отчетности. 

 Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 

операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений 

являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников 

обособленных подразделений учреждения. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

1.5. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: 

– комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение 1);  

– комиссии по инвентаризации (Приложение 2);  

– единой комиссии по осуществлению закупок (Приложение 3). 

1.6. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры 

о полной материальной ответственности, приведен в (Приложении 4).  

 1.7. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом 

руководителя в соответствии с Приложением 5. 

1.8. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной 

жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным 

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.  

Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов 

учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали 

или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или 

результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее - событием 

после отчетной даты). События после отчетной даты отражаются в бухучете 

заключительными операциями отчетного года. Основание: пункт 3 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н в ред. приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н. 

  

2. Рабочий план счетов  

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 

(Приложение 14), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 

157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2.2. Основание: 

пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также с учетом изменений, на 

основании Приказа Минфина России от 31.03.2018 № 64-н «О внесении изменений  

приложения № 1 и № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 1 

декабря 2010г. № 157-н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению». Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные 

в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Основание: пункт 332 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 2.2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в 

денежной форме учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по 

рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 2.3. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета Аналитические коды в 

номере счета Рабочего плана счетов отражаются: 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 
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Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 Аналитический код вида услуги: 

5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

коду вида расходов; 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов 

18 Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет 

следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности) 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения 

 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. В учреждении введены дополнительные забалансовые счета по 

Перечню, который приведен в приложении 14. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в 

денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в 

соответствии Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

 

2.4. Указания о порядке применения бюджетной классификации РФ 

скорректированы 

Минфина России изменил структуру кодов бюджетной классификации. Код 

классификации доходов бюджетов остался 20-значным, при этом код КОСГУ из его 

структуры исключен. То есть изменилась не разрядность кода, а его состав. Вместо кода 

КОСГУ введена аналитическая группа подвида доходов. 

Из кода классификации расходов также исключен код КОСГУ. Но для того, чтобы код 

классификации расходов по-прежнему оставался 20-значным увеличено количество разрядов 

в целевой статье с 7 до 10 знаков. Теперь ее отражают в 8–17-м разрядах. 

Обратите внимание, что для составления и исполнения бюджетов на следующий год 

КОСГУ можно не применять. 

  

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств  

3.1.1. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в 

денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об 

операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, 

расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть 

полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат 

обязательному исправлению. 

Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет 

изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета 
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рабочего плана счетов, приведенного в приложении 14. Основание: пункт 3 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

3.1.2 Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным 

документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, 

составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля 

хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.1.3. Не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, которыми 

оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе 

мнимых и притворных сделок. Не допускаются пропуски или изъятия при регистрации 

объектов бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета, регистрация мнимых и 

притворных объектов бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета. 

 Под мнимым объектом бухгалтерского учета понимается несуществующий объект, 

отраженный в бухгалтерском учете лишь для вида (в том числе неосуществленные расходы, 

несуществующие обязательства, не имевшие места факты хозяйственной жизни), под 

притворным объектом бухгалтерского учета понимается объект, отраженный в 

бухгалтерском учете вместо другого объекта с целью прикрыть его (в том числе притворные 

сделки). 

 Не являются мнимыми объектами бухгалтерского учета резервы, фонды, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации, и расходы на их создание.  

Основание: статья 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ в ред. Федерального Закона от 

21.12.2013г. N 357-ФЗ. 

3.1.4. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, 

обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации 

содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих 

данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым 

заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут 

ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных 

документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Основание: статья 10 Закона от 6 

декабря 2011 г. № 402-ФЗ в ред. Федерального Закона от 21.12.2013г. N 357-ФЗ. 

3.2. Основные средства 

3.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые 

в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для 

управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со 

сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных 

средств, признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение 

и изготовление объектов основных средств. Основание: пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 3.2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью 

свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти 

знаков: 

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету 

(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 

проставляется «0»); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 

174н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н); 

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 
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ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте. Каждому инвентарному номеру в целях централизации 

учета присваивается уникальная литера, представляющая собой одну из букв латинского 

алфавита, - «Ч». 

 3.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов 

бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского 

классификатора основных фондов (ОКОНФ) ОК 013-2014 (СНС 2008) Приказ Федерального 

агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014г. № 2018-ст к 

Единому плану счетов № 157н. 

 3.2.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и 

хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, 

спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается в порядке, 

установленном в соответствии с Приложением 6. 

 3.2.6. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете 

производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.2.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается 

комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение 1) исходя из следующих 

факторов: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ; – рекомендаций, содержащихся 

в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве 

РФ. 

 Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения 

комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого 

срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока 

использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для 

безвозмездно полученных объектов. 

 По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок 

полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении 

Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, 

включаемых в амортизационные группы».  

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного 

использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением 

Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. Основание: пункт 44 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 3.2.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, 

устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

 3.2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

3.2.10. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по стоимости 

приобретения. Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  3.2.11. Изменения в учете основных средств Основные изменения связаны с 

введением с 2016 года Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-

2014 (СНС 2008). Срок полезного использования фото- и киноаппаратуры сокращен. Теперь 
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ее относят к третьей амортизационной группе со сроком полезного использования от трех до 

пяти лет. 

К налоговому учету объекты, введенные в эксплуатацию с 1 января 2016 года, 

принимаются  исходя из нового лимита – 100 000.00 руб. 

 

3.3. Нематериальные активы 

 3.3.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным 

способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.3.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается 

комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение 1) исходя из следующих 

сроков: 

– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на 

объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или 

он следует из закона; 

– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей 

деятельности. 

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить 

невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. 

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

3.4. Непроизведенные активы 

3.4.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), 

учитываются на соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля – 

недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, 

подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой 

стоимости. Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.5. Материальные запасы 

 3.5.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 

Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической 

стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является 

номенклатурный номер. Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

 3.5.2. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости. Моющие средства списываются с учета в пределах потребности (нормы 

списания) путем оформления акта о списании материальных запасов (форма 0504230), 

утвержденного Приказом Минфина России от.30.03.2015 г. №52 н 

 Потребность в материальных запасах определяется на основании сложившихся 

фактических данных, или на основании норм потребления, установленных нормативными 

актами вышестоящих организаций на федеральном (региональном) уровнях, либо 

рассчитанных самим учреждением в особых случаях. Такой расчет производится комиссией 

по поступлению и выбытию активов учреждения (Приложение 1). 

 При использовании одного из методов расчета потребности в материальных 

запасах, результаты расчета оформляются актом и подписываются всеми членами комиссии. 

 Затем издается приказ (распоряжение) об утверждении норм потребности в 

хозяйственных и иных материалах, необходимых для соблюдения санитарно-

эпидемиологических требований либо эти нормы предусматриваются настоящей учетной 

политикой учреждения. 

 Акт о списании материальных запасов (форма 0504230) составляется комиссией 
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учреждения по поступлению и выбытию активов и утверждается руководителем 

учреждения. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.5.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат 

запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 

автомобилях (не типизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

автомобильные шины; колесные диски; аккумуляторы; наборы авто инструмента; 

аптечки; огнетушители… 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное 

движимое имущество учреждения»; при безвозмездном поступлении автомобиля от 

государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету 

на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: при передаче на другой автомобиль; 

при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

при списании автомобиля по установленным основаниям; при установке новых 

запчастей взамен непригодных к эксплуатации. Основание: пункты 349–350 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 3.5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества 

определяется исходя из следующих факторов: 

их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету; 

сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их 

в состояние, пригодное для использования. 

3.5.5. Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в 

безвозмездное или возмездное пользование, учитываются учреждением на забалансовом 

счете по стоимости, указанной (определенной) собственником (балансодержателем) 

имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости - в 

условной оценке: один объект, один рубль. 

Основание: пункт 32 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. (в ред. Приказа 

Минфина России от 29.08.2014 N 89н) 

  

3.6. Затраты (расходы) учреждения 

 3.6.1. Затраты при изготовлении готовой продукции (работ, услуг) делятся на прямые 

и накладные. 

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы 

готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг). 

Накладные расходы распределяются пропорционально прямым затратам к объему 

выручки от реализации продукции (работ, услуг).  

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период 

(месяц), распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой 

продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам по объему выручки 

от реализации продукции (работ, услуг); 
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– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года. 

Сумма затрат, произведенных учреждением в результате реализации товаров, в том 

числе в процессе продвижения товаров, относится к издержкам обращения. Основание: 

пункты 134–136 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 3.6.2. Расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции 

(выполненных работ, оказываемых услуг), признаются: 

– все материальные расходы, кроме общехозяйственных, участвующие в процессе 

изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг); 

– расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления готовой 

продукции (выполнения работ, оказания услуг) (кроме административно-управленческого 

персонала); 

– начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, 

медицинское) страхование; 

– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе 

изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг). 

 3.6.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на 

финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

 3.6.4. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к 

будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих 

периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат 

текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение – 

расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв 

предстоящих расходов. Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.6.6. Начисление и уплату НДС и налога на прибыль отражать по статье КОСГУ 130 

«Доходы от оказания платных услуг (работ)». 

  

3.7. Расчеты с подотчетными лицами 

 3.7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя 

или служебной записки, согласованной с руководителем. В случаях, когда закупка 

безналично не возможна или экономически не выгодна выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 

 - выдачи из кассы, при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся 

в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 

 - перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств должен быть указан, соответственно, в служебной 

записке, заявлении или приказе руководителя. 

 3.7.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим 

задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления 

авансового отчета, указанный в пункте 3.7.4 настоящей учетной политики. 

 3.7.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 

расходы устанавливается в размере 100 000,00 (Сто тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может 

быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими 

лицами в соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 6 указания Банка России 

от 7 октября 2013 г. № 3073-У. 

 3.7.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за 

исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. 

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749 (в 
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ред. Постановлений Правительства РФ от 25.03.2013 N 257, от 14.05.2013 N 411, от 

16.10.2014 N 1060, от 29.12.2014 N 1595). 

3.7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Положением об 

особенностях направления работников в служебные командировки (Приложение 7). 

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный 

указанным Положением, производится по фактическим расходам за счет средств от 

деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного 

соответствующим приказом). 

 3.7.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый 

отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

 3.7.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о 

полной материальной ответственности, перечень должностей которых приведен в 

приложении 4. 

  

3.8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 3.8.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в 

разрезе кредиторов.  

Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности 

истек, списывать на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных 

проведенной инвентаризации.  

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах 04 

«Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами» в течение пяти лет с момента списания с балансового учета. 

 Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 

учреждения (Приложение 2): 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

 3.8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

 3.8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 

других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

  

3.9. Финансовый результат 

3.9.1. В целях управленческого учета и налогового учета учреждение применяет 

дополнительные аналитические коды в разрезе КОСГУ, а также в разрезе синтетических 

счетов учета. 

3.9.2. В целях оперативного учета (оперативные отчеты о видах доходов и расходов; 

данные для заполнения пояснительной записки бухгалтерской отчетности, контроль за 

видами расходов) расходы учитываются по следующим дополнительным признакам: 

 - Региональная классификация. 

- Дополнительная классификация. 

3.9.3. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 
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утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 - на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому 

расходу. 

 - моющие средства списываются с учета в пределах потребности (нормы списания) 

путем оформления акта о списании материальных запасов (форма 0504230), утвержденного 

Приказом Минфина России от 30.03.2015г. №52 н. 

 - выбытие (отпуск) иных материальных запасов производится по средней 

фактической стоимости.  

 Определяется потребность в материальных запасах на основании сложившихся 

фактических данных, или на основании норм потребления, установленных нормативными 

актами вышестоящих организаций на федеральном (региональном) уровнях, либо 

рассчитанных самим учреждением в особых случаях. Такой расчет производится комиссией 

по поступлению и выбытию активов учреждения (Приложение 1). При использовании 

одного из методов расчета потребности в материальных запасах, результаты расчета 

оформляются актом и подписываются всеми членами комиссии. 

 Затем издается приказ (распоряжение) об утверждении норм потребности в 

хозяйственных и иных материалах, необходимых для соблюдения санитарно-

эпидемиологических требований либо эти нормы предусматриваются настоящей учетной 

политикой учреждения. 

 Акт о списании материальных запасов (форма 0504230) составляется комиссией 

учреждения по поступлению и выбытию активов и утверждается руководителем 

учреждения. Основание: п.108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. (в ред. Приказа 

Минфина России от 29.08.2014 N 89н) 

 

3.10. Санкционирование расходов 

 3.10.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 

порядке, приведенном в (Приложении 8). 

  

4. Инвентаризация имущества и обязательств  

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 

счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных 

случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в (Приложении 2).  

Инвентаризация расчетов производится 

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца; 

– с организациями и учреждениями – один раз в год. 

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 

обязательств приведены в (Приложении 9). 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

 Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок 

и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей 

оценочной стоимости, установленной для целей бухгалтерского учета на дату принятия к 

бухгалтерскому учету. 

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических 

указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. (в ред. Приказа 

Минфина России от 29.08.2014 N 89н) 

4.2. Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью 

Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с 

учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа 49):  
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Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все имущество и 

обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах (п. 332 Инструкции 157н) 

– Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной 

отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты инвентаризации 

имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям 

зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества  

– Инвентаризация основных средств проводится один раз в года  

– Инвентаризация библиотечного фонда учреждения проводится один раз в года 

– Результаты инвентаризации по забалансовому счету 27 «Материальные 

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» оформляются 

Инвентаризационными описями (ф. 0504087), составляемыми по каждому сотруднику, 

выдавшему имущество в личное пользование 

– Результаты инвентаризации расходов будущих периодов оформляются 

Инвентаризационной описью по форме 0317012 (Акт инвентаризации расходов будущих 

периодов ИНВ-11) 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет 

положения Федерального стандарта «Обесценение активов»:  

– Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально 

(п. 6 Приказа 259н):  

– Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки 

– Для каждого актива, генерирующего денежные потоки 

– Для единицы, генерирующей денежные потоки 

– Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная 

комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей  

– Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 

обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) – для активов, по которым в предыдущих 

отчетных периодах был признан убыток от обесценения  

– Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 

инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих 

инвентаризационных описей 

– Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости 

Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были 

обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе 

«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей   

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 

степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет 

признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В 

случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала 

либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим 

инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении 

признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» 

соответствующих инвентаризационных описей. 

При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды:  

В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату 

инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

вовлеченности в хозяйственный оборот 

Код Описание кода 

Для объектов основных средств 

«Э» В эксплуатации 

«Р» Требуется ремонт 

«К» Находится на консервации 
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«НВ» Не введен в эксплуатацию 

«НТ» Не соответствует требованиям эксплуатации 

Для объектов материальных запасов 

«З» В запасе для использования  

«Х» В запасе на хранении 

«НК» Не надлежащего качества 

«П» Повреждены 

«ИС» Истек срок хранения 

Для объектов незавершенного строительства 

«С» Строительство ведется 

«К» Стройка законсервирована 

«П» Строительство приостановлено без консервации 

«В» Передается в собственность другому субъекту учета 

В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов 

инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения 

экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии 

возможности - о способах выбытия объекта 

Для объектов основных средств 

«Э» Эксплуатация  

«В» Подлежит вводу в эксплуатацию 

«Р» Планируется ремонт 

«К» Требуется консервация 

«М» Требуется модернизация, достройка, 

дооборудование объекта  

«С» Списание и утилизация (при необходимости)  

Для объектов материальных запасов 

«Э» Планируется использование в деятельности  

«Х» Продолжение хранения объектов  

«С» Требуется списание  

Для объектов незавершенного строительства 

«С» Строительство продолжается 

«К» Требуется консервация  

«В» Передается в собственность другому субъекту учета 

 

Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации (п 1.5, 1.6 Приказа 49), в 

учреждении проводится:  
– инвентаризация кладовых - не реже 1 раза в полугодие; 

– инвентаризация кассы (в том числе наличных денег и денежных документов) – не реже 1 

раза в месяц; решением председателя инвентаризационной комиссии может быть 

проведена внезапная инвентаризация кассы 

– инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и другими 

организациями проводится посредством актов сверки расчетов не реже 1 раза в 

полугодие. 

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает 

руководителю учреждения предложения: 

– по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, 

на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н); 

– по оприходованию излишков; 

– по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей 

с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного 

зачета излишков и недостач, возникших в ее результате; 
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– по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной 

кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации 

расчетов с приложением: 

– Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или 

– Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091) 

По результатам инвентаризации Руководитель Учреждения издает Приказ. 

 

5. Технология обработки учетной информации  

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта 

«1С Предприятие». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства 

России; 

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета 

в отделение Пенсионного фонда РФ; 

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru.  

5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

 5.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы. 

 По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные 

в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке. Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

 5.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии 

анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и 

соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих 

положений: доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов 

текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; при 

восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие 

доходы». 

 

6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 

документооборота  

6.1. Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только при 

наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

 6.2. Первичные документы, предоставленные руководителем учреждения, 

принимаемые к бухгалтерскому учету, должны содержать все обязательные реквизиты, 

предусмотренные  законом о бухучете. Если при оформлении «первички» допущены 

нарушения, то бухгалтер в праве не принимать документы либо вернуть на доработку, до 

полного устранения ошибок. 

Требование об обязательных реквизитах, (часть 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ): 

– наименование документа; 

– дата составления документа; 

– наименование экономического субъекта, составившего документ; 

– содержание факта хозяйственной жизни; 
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– величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с 

указанием единиц измерения; 

– наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и 

ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события; 

– подписи этих лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, 

необходимых для идентификации этих лиц. 

6.3. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях 

информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в 

виде электронных документов (заверенных электронной подписью). 

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть 

заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной подписью и 

признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 

подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью. 

Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными 

правовыми актами или соглашением между участниками электронного взаимодействия 

могут быть предусмотрены дополнительные требования к электронному документу в целях 

признания его равнозначным документу на бумажном носителе, заверенному печатью.  

В случаях установленных Законом от 05.04.2013г.№ 44ФЗ в соответствии с его 

требованиями на электронной торговой площадке.  Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 

декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Статья 2, статья 6 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 

01.07.2011 N 169-ФЗ, от 10.07.2012 N 108-ФЗ, от 05.04.2013 N 60-ФЗ, от 02.07.2013 N 171-

ФЗ, от 02.07.2013 N 185-ФЗ, от 12.03.2014 N 33-ФЗ, от 28.06.2014 N 184-ФЗ). 

 6.4. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 10. По 

операциям, указанным в пункте 2.2, журналы операций ведутся отдельно. Журналы 

операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 

операций. 

 6.5. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 

– самостоятельно разработанные формы; 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. Основание: 

пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 6.6. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 

перечисленным в Приложении 11.  

 6.7. График документооборота приведен в Приложении 12.  

6.8. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, 

перечисленные в приложении 3 к приказу от 30.03.2015г. №52 н. 

 6.9. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу от 30.03.2015г. №52 н. 

(кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по 

мере осуществления хозяйственных операций; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 

последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на 

последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 
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– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. Основание: пункт 11 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2.2, 

составляются отдельно. 

  6.10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) 

отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения 

архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

6.11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой 

отчетности: 

– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 

– бланки дипломов, свидетельств; 

– бланки путевок в санатории, профилактории; 

– бланки платежных квитанций. 

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 6.12. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих 

бланков строгой отчетности: 

– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада, – ответственное 

лицо учреждения; 

– бланков дипломов, свидетельств – заместитель директора; 

– бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных квитанций – 

сотрудник централизованной бухгалтерии. 

6.13. 

  

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля  

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий: руководитель учреждения, его заместители; главный бухгалтер, 

сотрудники бухгалтерии;  иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

 7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в Приложении 13. Основание: 

пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  Минфин в п. 3 Информации № ПЗ-

11/2013 к задачам внутреннего контроля относит: обеспечение эффективности 

и результативности деятельности;  обеспечение достоверности и своевременности 

бухгалтерской (финансовой) и иной отчетности; соблюдение законодательства 

при совершении фактов хозяйственной жизни и ведении бухгалтерского учета.  

 

8. Порядок отражения событий после отчетной даты 
К событиям после отчетной даты относятся: 

 – События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующее событие) 

– События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты (далее – некорректирующее событие) 

К корректирующим событиям относятся:  
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– объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на 

отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; 

– завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 

подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства; 

– получение от страховой организации документа, устанавливающего или 

уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в 

отчетном периоде; 

– обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты 

подписания отчетности; 

– иные события по решению главного бухгалтера учреждения.  

Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или 

отрицательного его характера для учреждения.  

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного 

корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция 

оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на 31 декабря отчетного года с 

детализацией в Пояснениях к отчетности.  

К некорректирующим событиям относятся:  

– изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; 

– принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о 

котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

– пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

– изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 

изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

– начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты; 

– изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 

актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 

программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также 

иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, 

обязательств, доходов и расходов субъекта учета; 

– иные события по решению главного бухгалтера учреждения.  

Некорректирующее событие после отчетной даты подлежит регистрации году, 

следующем за отчетным на дату возникновения этого события, но подлежит отражению в 

Пояснениях к отчетности. Решение об отражении некорректирующего события принимает 

Главный бухгалтер.  

 

9. Резервы учреждения 
В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который 

отражается на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются. 

В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются: 

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически 

отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения 

резерва; 

– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие 

размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.  

При расчете резерва Учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 

20.05.2015 N 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается Главным бухгалтером по 

состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска 

работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров 

учреждения и средней заработной платы по учреждению в целом.  
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Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв 

был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых 

сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного 

резерва. 

10.  Доходы будущих периодов 
Операции с доходами муниципальных учреждений следует отражать в соответствии с 

положениями обновленных инструкций № 157н, № 162н, № 174н и № 183н. 

Организация учета доходов.  

Муниципальные учреждения вправе осуществлять деятельность, приносящую доход 

(при условии что такая деятельность указана в их учредительных документах), только если 

она соответствует целям, ради которых созданы эти учреждения, и служит их достижению 

(ст. 298 ГК РФ).  

При этом следует знать, что доходы от такой деятельности, полученные бюджетными 

и автономными учреждениями, поступают в их самостоятельное распоряжение, а доходы 

казенных учреждений должны быть направлены в соответствующий бюджет бюджетной 

системы РФ (ст. 298 ГК РФ, ст. 161 БК РФ).  

По общему правилу учет доходов ведется методом начисления, то есть результаты 

признаются по факту совершения операций независимо от периода получения денежных 

средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных с осуществлением этих операций(п. 

3, 295 Инструкции № 157н).  

Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в 

договоре, а дата их признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, 

товар, готовую продукцию, работу.  

Если невозможно определить дату перехода собственности при выполнении работ, 

оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, 

применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат 

деятельности учреждения или их списание в соответствии со сметой или планом финансово-

хозяйственной деятельности.  

Напомним, что для учета доходов, полученных в текущем году, предназначен счет 

040110000. Если же доходы относятся к следующим отчетным периодам, то их учет 

организуется на счете 040140000, с постепенным переносом суммы доходов на финансовый 

результат текущего года при наступлении отчетного периода, к которому они относятся.  

Доходы текущего года участвуют в формировании финансового результата 

деятельности учреждения, который определяется как разница между начисленными 

доходами и расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения 

сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по 

указанным счетам отражает положительный результат, дебетовый – отрицательный (п. 295 

Инструкции № 157н).  

В конце финансового года суммы начисленных доходов, а также признанных 

расходов, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего 

финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов – 

счет 040130000 (п. 297 Инструкции № 157н).  

 

11. Бухгалтерская (финансовая) отчетность  

11.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании 

аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные 

учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений 

(приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). В части операций, указанных в пункте 

2.2. составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 

декабря 2010 г. № 191н. 

11.2. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными 

https://www.audit-it.ru/terms/accounting/uchet_dokhodov.html
https://www.audit-it.ru/terms/accounting/otchetnyy_period.html
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полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления 

бухгалтерской отчетности: 

– квартальные – до 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

– годовой – до 31 января года, следующего за отчетным годом. 

 11.3. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом 

событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в 

отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной 

записки (ф. 0503760). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

12. Изменения учетной политики 
Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения  из года в год. 

Изменения учетной политики могут вводиться с начала финансового года или в случае 

изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, 

осуществляющих регулирование бюджетного учета, а также по результатам  контрольных 

мероприятий. 

 

13. Приложения 

1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов. 

2. Состав комиссии по инвентаризации. 

3. Состав единой комиссии по осуществлению закупок. 

4. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о 

полной материальной ответственности. 

5. Определение лимита остатка наличных денег в кассе учреждения. 

6. Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря. 

7. Положение о порядке организации служебных командировок. 

8. Порядок принятия к учету обязательств (денежных обязательств). 

9. Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 

обязательств 

10. Состав журналов операций.  

11. Перечень должностных лиц, которым предоставлено право подписи учетных 

документов. 

12. График документооборота. 

13. Положение о внутреннем финансовом контроле в учреждении. 

14. Рабочий План счетов. 

15. Региональная классификация. 

16. Доходы будущих периодов. 

 

 

 

 

Главный бухгалтер  Е.Н. Куркина 

  

 

 


